Skal du digitalisere en fuldmagt, du
har faet pa papir fra en borger?

Hvis du skal give en fuldmagt pa vegne af en borger, skal du fgrst have modtaget en
papirfuldmagt fra borgeren.

Denne mulighed for at omsaette et manuelt stykke papir til en digital fuldmagt vil typisk
kunne benyttes af betroede medarbejdere, eksempelvis i den kommunale borgerservice.

> Nedenfor kan du se, hvordan du omsaetter en papirfuldmagt til en digital fuldmagt.




-

Du kan logge pa
den digitale
fuldmagtslgsning pa
https://fuldmagt-
e Siden abner automatisk under fanebladet 'Anmod om fuldmagt’. nemlog-in.dk.

Klik pd ‘Vaelg borger”.

Digital fuldmagt Sprog: Dansk English

_[ Anmod om fuldmagt Mine fuldmagter

Velkommen til digital fuldmagt

Du har rollen betroet medarbejder.

Som betroet medarbejder kan du:

* Give en fuldmagt p3 vegne af en borger o CEEUE[CILEER
* Godkende eller afvise en anmodning om fuldmagt pa vegne af en borger

* Tilbagekalde eller slette en fuldmagt pa vegne af en borger

Klik pa "V&ELG BORGER" for at fortsette.

Andre muligheder

Anmod om fuldmagt fra borgeren

Hvis du skal udfere handlinger i offentlige, digitale lssninger p2 borgers vegne, skal du bede borgeren
om en digital fuldmagt. Klik pa knappen "Anmod om fuldmagt" for at anmode om en fuldmagt fra en
borger.

[ ANMOD OM FULDMAGT ]




Et vindue 3bner, hvor du skal indtaste CPR-nummeret p@ den borger, du skal
tilbagekalde fuldmagten pa vegne af.

Du kan ogsa vaelge at udpege borgeren via vedkommendes PID-nummer ved at
klikke pa 'Udpeg via PID".

Nar du har indtastet CPR-nummer eller PID-nummer, skal du klikke pa 'Vaelg
borger'.

Vaelg borger

CPR-nummer (fx 010166-1111) *

Avanceret udpegning

Du kan ogs3 udpege personen via vedkommendes
PID-nummer, Dette er et unik

identifikationsnummer, som star i personens NemlID.

Udpeg via PID

a| V/ELG BORGER | | ANNULLER |




e @verst i hgjre hjgrne kan du nu se, hvilken borger du handler pa vegne af.

Her kan du ogsa vaelge, hvis du igen gnsker at handle pa vegne af din
organisation eller skifte til en anden borger.
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e Du handler nu pd vegne af
CPR-nummer

<< TIL ORGANISATION
Giv fuldmagt

Giv fuldmagt




° Du starter automatisk under fanebladet ‘Giv fuldmagt’.

Klik pa knappen ‘Start’.

Digital fuldmagt Sprog: Dansk English

Du handler nu p3 vegne af
CPR-nummer

<< TIL ORGANISATION
Giv fuldmagt

Giv fuldmagt

Med digital fuldmagt kan du:

« Give en anden person om fuldmagt til at udfore handlinger digitalt p3 dine vegne.
¢ Se, hvilke fuldmagter du har afgivet eller modtaget.

Bemaerk, at en digital fuldmagt ikke kan printes og bruges som en fysisk fuldmagt.

Klik pd knappen "START" for at fortsaette.




Husk, at du altid
kan se, hvor
langt du er

kommet, ved at

o Marker i boksen, at du har faet en fuldmagt pa papir fra borgeren. se pé trinnene i

. toppen af
Indszet et referencenummer, hvis det er relevant. skaermen

Du veelger i menuen, hvem borgeren gnsker at give fuldmagt til. Borgeren har
valgt enten en person, medarbejder eller en organisation.
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Du handler nu p3 vegne af :
CPR-nummer :

<< TIL ORGANISATION
Giv fuldmagt

Giv fuldmagt

Trin 1 2 3 4 5

Hvem Hvad Udlobsdato Godkend Kvittenng
Hvem skal have fuldmagt

M Jeg har fiet en fuldmagt p3 papir fra borgeren *
Reference pd fuldmagt:

Du kan vaelge at give en fuldmagt til en person (fx et familiemediem, en ven), til en medarbejder eller til en organisation.

Vaelg person, medarbejder eller organisa E]




Giv fuldmagt til en person ¥ Dukanviige

mellem at
angive

e Hvis borgeren vil give fuldmagten til en person, skal du klikke p& personens navn

. . dresse ell
'Person' i menuen. Angiv personens navn og adresse eller CPR-nummer. sninshond

Nar du har indtastet informationerne, skal du klikke p& 'Naeste'.

Digital fuldmagt Sprog: Dansk English

Ou handler nu p3 vegne af :
CPR-nummer -

<< TR ORGANISATION
Giv fuldmaqgt

Giv fuldmagt

Trin 1 2 s

Hvem Hvad Kvittenng
Hvem skal have fuldmagt

M eg har flet en fuldmagt p3 papir fra borgeren *
Reference p3 fuldmagt:

Du kan vaelge at give en fuldmage til en person (fx et famdemediem, en ven), bl en medarbejder eller bl en organisation,

@ Person (fambemediem_ ven m«mm:]

For at grve en fuldmagt, skal du angive personens navn of adresse. Hvis du ikke kender personens addresse, kan du | stedet angive et CPR nummer.

Fornavn og evt. mellemnavn (fx Hans Wilhelm) =

Efternavn (fx Hansen) =

Derudover skal du angive enten adresse eller CPR-nummer

Adresse (fx Algade 3, 1 tv., 4300 Holbmk) =
.

CPR-nummer (fx 010166-1111) *




Fa Hvis du ikke far

Giv fuldmagt til en medarbejder resultater ved at soge

pa e-mailadressen, kan
du kontrollere med
. . ] ) ) ] ] ] medarbejderen,
@ Hvis borgeren vil give fuldmagten til en medarbejder i en organisation, hvilken e-mail, der er
skal du indtaste organisationens CVR-nummer og medarbejderens fLTEL?Z;{e;le'?'iZZL
e-mailadresse. om medarbejderens
RID-nummer, som er et

Klik pa 'Sgg' for at sgge medarbejderen frem. N&r du har fundet nummer knyttet ti

. . o7, | medarbejderens
medarbejderen, skal du klikke pa 'Neeste'. NemiD
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Du handler nu pJ vegne af
CPR-nummer

<< TIL ORGANISATION SKIFT BORGER
Giv fuldmagt

Giv fuldmagt

Trin 1 2 s
Hvem Hvad e Kontaktoplysninger

Hvem skal have fuldmagt

¥ Jeg har flet en fuldmagt p3 papir fra borgeren *
Reference pJ fuldmagt:

Du kan vasige at give en fuldmagt til en person (fx et familemediem, en ven), bl en medarbejder eller Ul en organisation.
Medarbeyder ~]
Ou kan soge efter en specfik medarbejder ved at indtaste medarbejderens e-mailadresse.

CVR-nummer™

E-madl™
s

Du kan ogsd fremsoge medarbejderen ved at indtaste organisationens CVR-nummer o9 medarbejderens RID-nummer. Angre medarbeider via CVR




Giv fuldmagt til en organisation ¥ st

kontrollere, at
du har indtastet
det korrekte
Hvis borgeren vil give fuldmagten til en organisation, skal du indtaste CVR-nummer.
organisationens CVR-nummer. Der kommer en
? . bekraeftelse pa,
(o} ° at virksomheden
Nar du har indtastet CVR-nummeret, skal du klikke pa 'Naeste'. er fundet.
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Du handier nu pJ vegne af : -
CPR-nummer L

<< TIL ORGANISATION SKIFT BORGER
Giv fuldmagt

Giv fuldmagt

Trin 1 3 5 6

Hvem Udiobsdato Kontaktoplysninger Kvittenng
Hvem skal have fuldmagt

¥ Jeg har flet en fuldmagt pd papir fra borgeren =
Reference pd fuldmagt:

Du kan vaelge at grve en fuldmagt til en person (fx et famiiemediem, en ven), til en medarbejder eller i en organisation.

Angiv organisationens CVR-nummer:

CVR-nummer™




e Nu skal du vaelge, hvad borgeren vil give fuldmagt til.

Digital fuldmagt

Du kan veelge at give fuldmagt til en hel kategori eller enkeltstaende
fuldmagt. Du kan vaelge, om du gnsker at fuldmagterne vises i kategori-
eller listevisning.

Sprog: Dansk English

Flere af
fuldmagterne
forekommer i

flere kategorier.
Den enkelte
fuldmagt skal
kun veelges en
gang, og er
derfor forvalgt i
de resterende
kategorier.

Ou handler nu p3 vegne af :

CPR-numMmMer
<< TIL ORGANISATION

Giv fuldmagt

1

Hvem

Vanlg fuldmagt

Vanlg én eller flere fuldmagter du onsker at give™

. HE
Fuldmagter Vis: g g Kategori

(] Solig og fiytning ter finder du fuldmagter vedrorende fiytring 1 09 udenfor Danmark, bopaisattest samt adressebesiytteise
[} Internet og sikkerbed Her finder du fuldmagter vedrovende saderhed pd internettet

[ samiund og rettigheder Her finder du fuldmagter vedrorende CPR-cplysninger samt sundheds- op sdresseinformationer
(] SUog okonomi Mer finder du fldmagter vedrarende SU samt skonomesie anliggender

[ Sundhed og sygdom  raer fader du fUdmagter vedrovence Legealg g 355809 bl sundhedscolysnmger




v Lees mere om
fuldmagten ved
at klikke pa
navnet pa den

@ Saet hak ved de bokse, som du vil give fuldmagt til. pecifikke

fuldmagt.

N&r du har valgt hvilken fuldmagt, du vil give, skal du klikke pa 'Naeste'.
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Du handler nu p3 vegne af :
CPR-nummer
<< TIL ORGANISATION

el

Giv fuldmagt
s 6

Kontaktoplysninger Kvittenng

Vaelg fuldmagt

Vaelg én eller flere fuldmagter du onsker at give™

Tuldmagter

(s] Bolig og fiytning e finder du fuldmagter vedracende fiytning | 0 udenfor Danmark, bopee!

Gev fuldmagt td, at en anden person kan andage om bygge- of mdiatladelser.

O prece- oo mintilisdeiser
O fecrefiirunger  Gever bla. fuldmagt til ot besvare breve vedrorende Piytning of dine bom
(] Fitrung 8l pdiandet  Grver bl.a. mulighed for st meide fiytning til ny sdresse | udlandet

M Indencos fivtning  Meld fiytning ti ny adresse

[ 1ndfivtnng of g0 adresse  Besvar breve omhandiende tiflytring ti en bolg




6 Husk, at du altid
kan lave en

ny fuldmagt, nar
den gamle

e Nu skal du veelge, hvor laenge borgeren gnsker, at fuldmagten skal geelde. udigber eller

forlenge den

o ) eksisterende.
Du kan veaelge den udlgbsdato, som systemet har forslaet dig, ved at

markere boksen 'Vaelg denne foreslaede udlgbsdato'.

Du kan ogsa vaelge selv at indtaste en udlgbsdato ved at markere
boksen 'Jeg vil selv angive en dato' og finde datoen ved at klikke p&
kalenderikonet.

Nar du har valgt datoen, skal du klikke pa 'Neaeste'.
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Du handler nu pd vegne af :
CPR-nummer

<< TIL ORGANISATION SIGFT BORGER
Giv fuldmagt

Giv fuldmagt

Trin 1 5 6
Hvem L Kontaktoplysnnger Kvittenng
Udlobsdato

En digital fuldmagt kan kun gaelde | en peniode. Du skal derfor angive, hvorndr fuldmagten skal udiobe.
Du kan godkende en forlamngelse af fuldmage
Fuldmagten skal gaelde fra dags dato og til og med:~

Vaelg denne foresilede udiobsdato: 30-04-2017
Jeg wil selv angive en dato:




o Du skal nu kontrollere, at oplysningerne, du har indtastet, er korrekte.

Hvis du vil eendre noget, kan du klikke pa 'Forrige'-knappen.

N&r du har kontrolleret, at oplysningerne er korrekte, skal du klikke pa
'Forseet til underskrift'.
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Ou handler nu pd vegre af —_
CPR-nummMer H

<< TR ORGANISATION
je—l o |

Glv fuldmagt

Trin 5

Kontaktoplysninger
Godkend

Du skal nu undersirive med &t NemiD for at godicende fuldmagren.
Referencenummer

Borger

Indenrigs flytning
Meld fiytning bl ny adresse

Foretage indenngs Mytning, Nir du afgiver fuldmagt til en anden person via Dugital Fuldmagt, vil denne kunne agere pd dine vegne. Personen er din
partsrepramsentant, s3 lenge fuldmagten er gyidsg. Du kan vaeige at sndre udiobsdatoen, som er for udfyldt med 2 mineder efter dags dato. Personen
vil med denne fuldmagt £ mulighed for at: 1) melde fiytning til ny adresse, 2) medtage eventuelie familiemediemmer og andre bosat pd
fraflytningsadressen, J) foretage lmgevalg og skifte sygesikringsgruppe for alle personer over 15 Ir i fiytningen, Kvittering i forbindelse med anmeldt
flytreng wil blive sendt Ul bide din 0g partsreprassentantens dwgitale postikasse, medmndre du eller partsrepraesentanten e Intaget for Digtal Post eller
dicke or omfatzet of lov om Offenthg Dwgital Post.

30-04-2017

Mvis du sical sndre oplysningerne i fuldmagten, sial du gl tilbage ti de fornge sider,




Et nyt vindue 3bner, hvor du ser fuldmagten. Du skal nu signere fuldmagten
med din ngglefil.

Klik pa fanen 'Signer med ngglefil' og klik pa 'Gennemse ' for at finde din
ngglefil.

Klik p& 'Underskriv' og indtast din adgangskode i det vindue, der abner.

Det offentlige log-in-feellesskab — Digital signering
rlﬁ Signer med neglekort > [~o]  Signer med noglefil >

Driftstatus

Normal ¢énift

Cerifical

e Underskriv Detaler Annulier

~ Husk jeg vil signere med neglefil
Bemamci: Nemiog-= gemmer en cookoe pl din computer for at husk

med naglef




Hvis borgeren har valgt at give fuldmagten til en person, vil du ikke blive bedt
om at udfylde en e-mailadresse.

Hvis borgeren har valgt at give fuldmagten til en organisation eller en
medarbejder i en organisation, skal du nu kontrollere, om der er angivet den
korrekte e-mailadresse pa medarbejderen eller organisationen. E-mailadressen
bruges til at give organisationen eller medarbejderen besked om, at borgeren
har givet dem en fuldmagt.

Nar du har indtastet e-mailadressen, skal du klikke pa 'Neeste'.
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Du handler nu pd vegne af :
CPR-nummer -

<< TI. ORGANISATION SKIFT BORGIR
Giv fuldmaqt

Giv fuldmagt

Trin 1 3 4 5 6

Hwvem Udlgbsdato Godkend Kontaktoplysninger Kvittering
Kontaktoplysninger

Alle beskeder omkring fuldmagt sendes til din Digital Post (https://www.borger.dk/post) pa borger.dk.
Kontroller, om den korrekte e-mailadresse er angivet p3 den du giver fuldmagt til.

E-mailadresse pd den som du

giver fuldmagten til:
e digst@digst.dk




Du har nu givet en fuldmagt pa vegne af en borger og kan se din kvittering. Personen,
borgeren har givet fuldmagten til, vil fa besked om, at personen nu har faet en fuldmagt.
Borgeren, som du har afgivet fuldmagten pa vegne af, far ligeledes en kvittering pa, at
fuldmagten er afgivet.

Nar fuldmagten er ved at udlgbe, vil borgeren fa besked om det i sin digitale post, og kan
forleenge fuldmagten eller lave en ny, hvis dette gnskes.

Hvis du vil se en samlet oversigt over alle de fuldmagter, borgeren har givet, kan du klikke
pa 'Mine fuldmagter'.




